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ANAC

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 15, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2008.

Edicdo consolidada

Estabelece normas e critérios para a elaboragdo e
alteracdo de Regulamento Brasileiro da Aviagdo
Civil - RBAC e de Instrucdo Suplementar - IS.

A DIRETORIA DA AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC, no uso das
competéncias que Ihe conferem os arts. 11, inciso V, da Lei n® 11.182, de 27 de setembro de 2005, o0 24,
inciso VIII, do Anexo | ao Decreto n° 5.731, de 20 de margo de 2006, e 9°, inciso VIII, do Regimento
Interno aprovado pela Resolucéo n° 38, de 7 de agosto de 2008, tendo em vista o disposto nos arts. 13 e
17 da Resolucdo n° 30, de 21 de maio de 2008, e considerando a deliberacdo na Reunido de Diretoria
realizada em 11 de novembro de 2008,

RESOLVE:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa - IN estabelece normas e critérios para o processo de elaboracéo e
alteracdo de Regulamento Brasileiro da Aviacéo Civil - RBAC e de Instru¢do Suplementar - 1S, incluindo
identificacdo, numeracao, formatacdo, divulgacao, implantacéo, acesso e controle.

Art. 2° O conteudo dos RBAC, consoante o art. 1° da Resolucdo n° 30, de 2008, trata de requisitos
administrativos e de certificacdo relacionados com:

| - projeto, material, mao-de-obra, construcéo e desempenho de produto aeronautico;
Il - inspecdo, manutencdo em todos os niveis, reparos e operacdo de produto aeronautico; e

Il - o sistema aeroportudrio, o sistema de servicos auxiliares e a facilitacdo e seguranga da aviacao
civil, incluindo o transporte de produtos perigosos pelo ar.

Paragrafo tnico. O RBAC ndo se aplica & aeronave militar e sua operagéao.
Art. 3° A presente IN é aplicavel apenas a RBAC e a IS que abrangem competéncias da

Superintendéncia de Infra-Estrutura Aeroportuéria - SIE, da Superintendéncia de Seguranga Operacional -
SSO e da Superintendéncia de Aeronavegabilidade - SAR.

TITULO Il



DA HARMONIZACAO COM REFERENCIAS INTERNACIONAIS

Art. 4° O RBAC podera ser elaborado com base em regulamentos de entidades ou organizacoes
internacionalmente reconhecidas.

Paragrafo Unico. Sempre que for de interesse da ANAC, serdo utilizados, como base para
elaboragdo de RBAC, entre outros, os regulamentos da Federal Aviation Administration - FAA, dos
Estados Unidos da América, e os regulamentos da European Aviation Safety Agency - EASA, da
Comunidade Européia, ou os Anexos e demais documentos da Organizagdo da Aviacdo Civil
Internacional - OACI.

Art. 5° O texto do RBAC devera refletir, 0 mais préximo quanto possivel, o texto do regulamento
ou documento no qual foi baseado.

Art. 6° O RBAC editado por meio da adogéo, via referéncia, do texto integral de um ato normativo
de uma organizacdo estrangeira, consoante o art. 3° da Resolucdo n° 30, de 2008, deve informar o nome
da organizacao, o nome e a data de emissdo do documento adotado ou a forma utilizada pelo documento
para indicar a edicdo vigente.

§ 1° O RBAC de que trata o caput deste artigo e suas emendas terdo vigéncia na data em que 0
documento adotado via referéncia e suas edi¢cGes entrarem em vigor no pais de origem, salvo se prescrito
de forma diversa no respectivo RBAC.

§ 2° As informagOes de que trata o caput e 0 8§ 1° deste artigo devem constar na resolugdo que
aprovar o respectivo RBAC.

3 TITULO 1l
DA FORMATACAO E DA ESTRUTURA DE RBAC

Art. 7° A formatacdo de RBAC obedecera ao modelo contido no Anexo | desta IN.

Art. 8° Na elaboracdo de RBAC, deverdo ser seguidos o0s seguintes critérios, além dos decorrentes
do modelo mencionado no art. 7° desta IN:

| - 0o RBAC podera ser dividido em subpartes e cada subparte em secGes, podendo ser reservadas
subpartes e secOes para futuras inclusoes;

Il - a subparte serd identificada por letras maiusculas, seguindo-se a sequéncia do abecedario, sendo
que cada subparte se inicia em pagina nova e, caso exista subparte reservada, podera ser iniciada nova
subparte na mesma pagina;

Il - os titulos das subpartes devem ser escritos com letras mailsculas e em negrito, centralizados
em relacdo a pagina;

IV - os titulos das se¢des devem ser escritos com letras em negrito, com a primeira letra da frase em
letra mailscula, alinhados a esquerda, e precedidos pelo numero da se¢do também em negrito;

V - a se¢do recebera o numero do RBAC seguido de um ponto e um nimero arabico seqiencial,
podendo, 0s numeros sequenciais, ser apenas 0s numeros impares, ficando os nimeros pares reservados
para futuras inclusoes;



VI - entre uma e outra subparte de um RBAC, ou mesmo entre assuntos correlatos diferentes,
agrupados em uma mesma subparte, poderao ficar reservados, além dos numeros pares, nimeros impares
de secdo;

VIl - cada secdo a ser incluida, por motivo de clareza, deve ser colocada, sempre que possivel,
proxima a outra secdo correlata ou com assunto aproximado, usando-se 0 numero par seqlencial
reservado antes ou depois da se¢do ja existente;

VIII - para atender ao critério do inciso VII deste artigo, podera ser usado, ainda, para a se¢do a ser
incluida, o nimero anterior acrescido de uma letra minuscula;

IX - a secdo deve ser subdividida em paragrafos, os quais podem ter até 6 (seis) niveis, devendo-se
evitar, sempre que possivel, texto com mais de 3 (trés) niveis de paragrafos, sendo 0s niveis os seguintes:

a) 1° nivel identificado por letras mindsculas entre parénteses: (a), (b), (c), (d) e assim
sequencialmente;

b) 2° nivel identificado por algarismos arabicos entre parénteses: (1), (2), (3), (4) e assim
sequencialmente;

c) 3° nivel identificado por algarismos romanos escritos em letras mindsculas entre parénteses: (i),
(i), (iii), (iv), (v) e assim sequencialmente;

d) 4° nivel identificado por letras mailsculas entre parénteses: (A), (B), (C) e assim
sequencialmente;

e) 5° nivel identificado por nimeros arabicos em italico entre parénteses com um espacamento entre
0s simbolos do paréntese: (1), (2), (3) e assim seqlencialmente;

f) 6° nivel identificado por algarismos romanos escritos em letras minasculas, em italico e entre
parénteses com um espagcamento entre os simbolos do paréntese: ( i ), ( i ), ( iii ) e assim
sequencialmente.

X - para facilitar as relacGes com organizagdes estrangeiras e, quando necessario, 0 RBAC podera
ser emitido em lingua portuguesa e em lingua inglesa, formatado em duas colunas, a da direita em
portugués e da esquerda em inglés, sendo o texto em portugués o texto oficial;

X1l - 0 RBAC com a configuracdo de pégina apresentada em colunas deve ter uma tabela por
subparte ou apéndice, com as linhas de contorno visiveis;

XI1 - um RBAC podera possuir apéndices que constituem complemento de requisitos nele contidos,
0s quais também poderao ser reservados para futura inclusao;

XII1 - o apéndice sera identificado por meio de letra mailscula, do nimero do RBAC e do titulo do
assunto do apéndice, tal como “APENDICE H DO RBAC 121 — <TITULO DO APENDICE>";

XIV - apéndice, secdo impar e subparte reservados para futuras inclusdes deverao ter esta condi¢ao
explicitada no lugar do titulo e entre colchetes com a palavra [RESERVADO];

XV - sempre que for substituida ou acrescentada subparte, se¢do ou apéndice que ndo tenha similar
com o correspondente regulamento de organizacgéo estrangeira utilizado como base, podera, a critério dos



6rgdos de que trata o art. 3° desta IN, ser adicionado um traco e um nimero romano sequencial na
indicacdo da subparte, secdo ou apéndice;

XVI - o texto do RBAC devera ser escrito com fonte Times New Roman tamanho 12 (doze) e
espagamento simples, exceto o sumario que devera ser em tamanho 10 (dez);

XVII - o inicio do paragrafo, em seus diversos niveis, deve ser alinhado a esquerda com recuo de
0,5cm;

XVIII - os apéndices terdo as paginas numeradas, seqlencialmente, dando continuidade a
numeracgéo do corpo principal do RBAC;

XIX - o texto do apéndice € estruturado por meio de se¢des e parégrafos, utilizando o mesmo
critério do corpo do RBAC,;

XX - a secdo do apéndice é identificada pela letra do apéndice acrescida do nimero do RBAC e
namero arébico sequencial separado por um ponto;

XXI - entre as se¢cBes do RBAC ou de apéndice, poderdo ser indicados titulos em letras maidsculas
centralizado para indicar assuntos correlacionados; e

XXII - 0 RBAC editado por meio da adogdo de que trata o art. 6° desta IN deve possuir uma se¢ao
inicial e unica de nimero “00” (zero zero) precedida pelo nimero do RBAC e com titulo de “Requisitos
da ado¢do”, a qual devera ser utilizada para incluir os seguintes aspectos:

a) a informacdo de que trata o art. 6° desta IN;

b) requisitos adicionais ndo contemplados no regulamento adotado por meio do critério mencionado
no inciso XV; e

c) qualquer outra informac&o entendida como necessaria para uso do referido RBAC.

TITULO IV
DAS EMENDAS A RBAC

Art. 9° As emendas serdo incorporadas no RBAC, o qual serd emitido em sua forma integral.

Paragrafo Gnico. Na primeira emissdo do RBAC, o nimero da emenda sera “00” (zero zero).

Art. 10. A secdo de um RBAC afetada por uma alteracdo deverad conter, ao seu final, entre
colchetes, o nimero e a data da resolucdo que aprovou a emenda e 0 numero e a data do Diario Oficial da

Uniéo que a publicou.

_TiTULOV
DA INTERPRETACAO DOS REQUISITOS DE RBAC

Art. 11. Os requisitos expressos apenas genérica ou qualitativamente, que dependam de
interpretacdo ou para os quais parametros quantitativos de avaliacdo ndo sdo fixados, devem ter
interpretacdo:

| - compativel com as exigéncias da aviagéo civil;



Il - segundo o desenvolvimento tecnolégico; e
I11 - de acordo com a conjuntura técnico-industrial vigente.

8 1° A interpretacdo de que trata o caput deste artigo deve ser realizada sem perda da referéncia ao
desenvolvimento, as especificacdes e aos requisitos técnicos estabelecidos ou aceitos no estrangeiro,
assim como as disposi¢des normativas ou regulamentares estabelecidas por entidades estrangeiras.

§ 2° Qualquer davida de interpretacdo relativa ao RBAC de que trata o art. 6° desta IN deve ser
referida aos documentos correlatos com a interpretacdo emitida pela autoridade da aviacdo civil do pais
de origem do texto, cabendo sempre & ANAC estabelecer a interpretacéo final.

TITULO VI N
DO RBAC ESPECIAL E DA CONDICAO ESPECIAL

Art. 12. O Regulamento Brasileiro da Aviacdo Civil Especial - RBAC-E tem a vigéncia limitada
até que os requisitos contidos no mesmo sejam incorporados a um RBAC de forma definitiva ou
revogado.

Paragrafo Unico. O RBAC-E pode abranger nao so requisitos de aeronavegabilidade como também
os referentes a operacao de aeronaves.

Art. 13. No caso de determinado RBAC ndo conter requisito de seguranca apropriado, a ANAC
podera emitir, em conformidade ao previsto no art. 10 da Resolucdo n° 30, de 2008, condicdo especial
para obter o mesmo nivel de seguranca pretendido pelo RBAC.

Art. 14. A elaboracdo de RBAC-E e condicdo especial deve seguir, no que for aplicavel, os
critérios constantes no Titulo 111 desta IN.

_ TiTuLovi )
DA INCORPORAGAO DE MATERIAL POR REFERENCIA

Art. 15. Um RBAC poderd incorporar, por meio de referéncia no todo ou em parte, contetdo de
outros documentos, normativos ou ndo, de organismos nacionais ou internacionais, incluindo documentos
de fabricantes e IS.

Paragrafo unico. O documento de que trata o caput deste artigo sera denominado “material
incorporado por referéncia”.

Art. 16. Quando existir material incorporado por referéncia em RBAC, o referido material devera
constar do processo de consulta publica, a menos que o material incorporado seja de dominio publico.

Paragrafo unico. N&ao e necessaria a publicacdo de material incorporado por referéncia junto a
respectiva emenda do RBAC que trata de Diretriz de Aeronavegabilidade - DA ou material de referéncia
incorporado do fabricante do produto aeronautico de que trata a DA.

Art. 17. O material incorporado por referéncia devera ser indicado de forma precisa, explicitando o
nome da organizagdo que o emite, bem como a edicao, revisdo, emenda ou data de sua emissao.

Paragrafo Unico. SO serdo validas como material incorporado por referéncia as edicoes, revisoes,
emendas ou data de emissdo que estiverem indicadas no respectivo RBAC.



Art. 18. O material incorporado por referéncia deve ser considerado como texto do respectivo
regulamento que o incorporou.

TITULO VI
DA INSTRUGAO SUPLEMENTAR

Art. 19. A formatacgdo de IS obedecera ao modelo contido no Anexo Il desta IN.

Art. 20. A numeragdo de IS devera ser controlada pelos 6rgdos de que trata o art. 3° desta IN, de
forma a evitar a repeticdo de nimeros.

Paragrafo Unico. Em adicdo ao previsto no art. 15 da Resolucéo n° 30, de 2008, uma IS referente a
assunto ndo ligado diretamente a um RBAC ou a um conjunto de RBAC, mas aplicavel genericamente
aos mesmos, deve ter o nimero “00” (zero zero), onde “00” é um numero ndo vinculado a nenhum dos
grupos referidos na Resolugéo n° 30, de 2008.

Art. 21. A ANAC, em casos especificos e a seu critério, poderéd adotar e utilizar os documentos
equivalentes a IS no sistema normativo das autoridades de aviacdo civil de outros paises como se IS
fosse, para tanto devendo ser explicitado, no documento relacionado com seu uso e adogédo, a edigéo,
revisao, emenda ou data de emissao do respectivo documento normativo.

Paragrafo Unico. O conteddo de documento de que trata 0 caput deste artigo que ndo atende ao
disposto no art. 14, § 3°, da Resolucéo n° 30, de 2008, ndo deve ser adotado nem utilizado pela ANAC.

Art. 22. Para a elaboracdo de IS, deverdo ser seguidos 0s seguintes critérios, além dos decorrentes
do modelo mencionado no art. 19 desta IN:

| - a IS devera ser composta por um texto simples subdividido em secdes e subsecdes, podendo
estas ser divididas em paragrafos, cada paragrafo em subparédgrafos e cada uma destas divisdes podem
ainda ser subdivididas em alineas ou subalineas;

Il - a identificacdo das secdes da IS deve ser realizada por meio de numeros arabicos, com titulo em
negrito e letra maiuscula;

Il - as subse¢Bes também devem ser identificadas com nimero arabico antecedido pelo nimero da
secdo e com titulo em negrito e letra minascula;

IV - os paragrafos e subparagrafos, se existirem, devem ser identificados com o nimero da
subsecéo seguido de um numero sequencial;

V - as alineas devem ser identificadas por meio de letras mindsculas e com um fecha-parénteses e
as subalineas por meio de um numero sequencial romano seguido de traco;

VI - a IS pode ter apéndices, caso necessario, identificados pela palavra “APENDICE” seguida de
uma letra maiuscula e, separado por um trago, o respectivo titulo do apéndice;

VIl - o texto do apéndice segue 0 mesmo critério do corpo da IS, com secdes, subsecgdes,
paragrafos, subparagrafos, alineas e subalineas, todos eles antecedidos pela letra que identifica o
apéndice;

VIII - as paginas dos apéndices devem ter o mesmo cabecalho e rodapé do corpo da IS e a
numeracao das paginas deve seguir a numeracao do corpo da IS;



IX - a IS devera ter, obrigatoriamente, as seguintes secoes:

a) Objetivo;

b) Revogacao;

¢) Fundamentos;

d) Definicoes;

e) Desenvolvimento do assunto;

f) Apéndices; e

g) Disposicdes Finais.

X - as secdes que ndo tenham aplicacdo deverdo ter a indicacdo N/A (Nao Aplicavel) apés o titulo;

X1 - o texto da IS devera ser escrito com fonte Times New Roman tamanho 12 (doze) e espacamento
simples e, em casos excepcionais, podera ser utilizado tamanho de letra diferente.

Art. 23. OrientacOes detalhadas na elaboracdo dos apéndices e das secdes de que tratam 0s incisos
VI e IX do art. 22 desta IN deverdo ser dadas por meio de IS.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria da ANAC.

Art. 25. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

SOLANGE PAIVA VIEIRA
Diretora-Presidente

PUBLICADA NO BOLETIM DE PESSOAL E SERVICO- BPS, V.3, N° 47, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2008.



ANEXO |

7  REGULAMENTO BRASILEIRO
DA AVIACAO CIVIL

ANAC RBAC ne 000

A A 5 AR OB EMENDA ne 00

Titulo: ) 9,9,9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9,9.9.9.9.9.9.9.9,9.9.9.9.9.9.0.9,.4

Aprovagcao: Resolugdo ANAC ne xxx, de yy de zzzzzzzz de 2008 Origem: ZZZ
SUMARIO

SUBPARTE A — <TITULO DA SUBPARTE>

000.1 <Titulo da se¢do>

<TITULO DE UM CONJUNTO DE SECOES>

000.3 <Titulo da se¢do>

000.3a <Titulo da secdo adicionada>

000.5 <Titulo da se¢éo>

000. 7a [Reservado]

000. 7a-1 <Titulo da sec¢do adicionada e ndo existente no documento utilizado como base>
SUBPARTE B - [RESERVADOQ]

SUBPARTE B-1 - <TiTULO DA SUBPARTE>
APENDICE A DO RBAC 000 — <TITULO DO APENDICE A>

APENDICE B-I DO RBAC 000 — <TITULO DO APENDICE B-l ADICIONADO E NAO EXSITENTE NO DOCUMENTO
UTILIZADO COMO BASE>



~ SUBPARTE A
<TITULO DA SUBPARTE>

000.1 <Titulo da secdo>
<Texto>.
<TITULO DE UM CONJUNTO DE SECOES>
000.3 <Titulo da secdo>
<Texto>
000.3a <Titulo da se¢édo adicionada>
<Texto>
000. 5 <Titulo da secdo>
(a) <Texto>
(1) <texto>
(2) <texto>
(a)-1 <Texto de paragrafo ndo existente no documento base>
(b) <Texto>:
(1) <texto>;
(i) <texto>
(i) <texto>
(ii)-1 <texto de paragrafo ndo existente no documento base>
(2) <texto>
(3) <texto>

000. 7a [Reservado]

000. 7a-1 <Titulo da se¢édo adicionada e ndo existente no documento utilizado como base>

SUBPARTE B
[RESERVADO]



SUBPARTE B-1 DO RBAC 000
<TITULO DA SUBPARTE NAO EXISTENTE NO DOCUMENTO BASE>

APENDICE A DO RBAC 000
<TITULO DO APENDICE A>



APENDICE B DO RBAC 000
<TITULO DO APENDICE B-I ADICIONADO E NAO EXSITENTE NO DOCUMENTO BASE>



ANEXO I

ﬁ* INSTRUCAO SUPLEMENTAR - IS

IS N2 00-001

ANAC Revisao A

Aprovacdo: Resolucdo ANAC ne xxx, de xx de xxx de 2008.

Assunto: OrientagOes para elaboragdo de Instru¢do Suplementar — IS Origem: SAR/GAPN

3.1

3.2

3.3

3.4

4.1

OBJETIVO

Estabelecer orientagdes para a elaboracdo de Instrugdo Suplementar — IS, definindo os
procedimentos aplicaveis a sua elaboragdo, aplicacdo, apresentacdo, numeracao, formatacao,
conteldo, aprovacéo e publicacgdo.

REVOGACAO - N/A
FUNDAMENTOS

A Resolucdo n2 30, de 21 de maio de 2008, institui em seu art. 14, a Instrucdo Suplementar — IS,
com o objetivo de esclarecer, detalhar e orientar a aplicagdo de requisitos existentes em
Regulamentos Brasileiros da Aviacdo Civil — RBACs. O esclarecimento, detalhamento e
orientagdo incluem estabelecimento de meios para demonstracdo e cumprimento de requisitos,
ou ainda o estabelecimento de procedimentos visando situacdo especifica.

A Instrugcdo Normativa — IN ne 015, 20 de novembro de 2008, em seu art. 23, estabelece que
devera ser editada uma Instrucdo de Suplementar — IS para orientar a elaboracdo dos textos das
secOes e apéndices definidos, respectivamente, nos incisos IX e VI do art. 22, da referida IN.

A IS é de cumprimento obrigat6rio a menos que seja adotado de forma expressa outro método ou
meio alternativo de cumprimento estabelecido e aceito pela ANAC. Este método ou meio
alternativo deve garantir nivel de seguranca igual ou superior ao estabelecido pelo requisito
aplicavel ou concretizar o objetivo do procedimento normalizado em IS.

IS ndo pode contrariar RBAC ou outro ato normativo e nem criar requisitos adicionais aos
estabelecidos pelos RBACs. A IS que estabeleca requisito novo devera ser considerada “material
incorporado por referéncia” em conformidade ao previsto no Titulo VII da IN mencionada na
subsecdo 3.2 desta IS e nesta circunstancia a mesma fara parte do processo de consulta publica
do RBAC que a incorpora por referéncia.

DEFINICOES
Instrucdo Suplementar — IS: norma suplementar, de carater geral e abstrato com efeito externo

ou externo e interno, objetivando esclarecer, detalhar e orientar a aplicacdo de requisito existente
em RBAC.



4.2

5.1

5.1.1

512

5.13

5.14

5.2

5.2.1

5.2.2

5.2.3

524

5.3

5.3.1

5.3.2

Regulamento Brasileiro da Aviagdo Civil — RBAC: norma de carater geral e abstrato com
efeito externo ou externo e interno, visando estabelecer requisitos destinados a aviacao civil
brasileira.

DESENVOLVIMENTO DO ASSUNTO

Identificacdo e numeracao

A IS é um documento de apresentacdo simples, identificada pela sigla IS seguida do nimero do
RBAC ou grupo de RBACs e um numero sequencial de trés digitos, separados por hifen,
portanto na indicacdo da “IS ne 25-027”: o termo “IS” denota o tipo do documento, isto ¢,
Instrucdo Suplementar; “25” se refere ao RBAC ne 25; e “027” é um numero sequencial da
referida IS dentro do grupo “25”.

A critério do proponente da IS, o nimero seqiencial podera se referir a documento equivalente
de autoridade aeronautica internacional em face da relevancia e necessidade de correlacdo a este
documento, desde que seja tomado o cuidado de n&o haver repeticdo da numeracgéo.

Na numeracdo pode ser acrescentado antes do traco, separado por um ponto, um ndmero que
relaciona a IS com um requisito especifico. Portanto na indicacdo da “IS ne 21.101-001” o
namero “101” se relaciona ao requisito 21.101 do RBAC ne 21.

A IS referente a assunto ndo ligado diretamente a um RBAC ou a um conjunto de RBACs, mas
aplicavel genericamente aos mesmos ou ndo, deverd ser identificada como segue: a décima IS
desse tipo é identificada como “IS ne 00.010”, onde “00” é um ndmero ndo vinculado a nenhum
RBAC ou grupo de RBACs e “010” ¢ o nimero sequencial, isto é a décima IS.

Controle de revisdo da IS

Para o controle de revisdo sdo usadas letras mailsculas, em ordem alfabética, utilizando-se a
letra “A” na primeira emissdo da IS.

Quando houver necessidade de corre¢des menores, tais como, tipogréficas, ortograficas ou de
forma, ndo ha necessidade de alteracdo da letra de reviséo.

Qualquer outra situacdo que ndo se enquadre no paragrafo anterior devera ser feita por meio da
alteracdo de sua respectiva reviséo.

Todas as paginas sao identificadas em seu cabecalho pela letra de revisdo aplicavel, abaixo da
respectiva identificacdo do numero da IS.

Formatacao

Na elaboracdo de ISs deve ser utilizado o formulario usado por esta IS.

As paginas da IS e respectivos apéndices devem conter & direita do cabecalho a identificacdo da
IS, com a respectiva indicacdo da revisdo e a esquerda a data da emissdo que é a data de
vigéncia. No rodapé a indicacdo no lado esquerdo do 6rgdo de origem da IS; no lado direito a
pagina e o total de pagina da IS incluindo as paginas do apéndice ou dos apéndices; e no centro o
logotipo da ANAC de forma a existir a identificagdo da ANAC em todas as paginas do
documento.
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A IS deve ser elaborada na configuragdo de papel tamanho A4, com margem superior de 2,5 cm,
inferior de 2,5 cm, esquerda de 2,5 cm e direita de 1,5 cm. As paginas devem ser configuradas
com margens sem espelho. Sempre deverd ser escrita em espaco simples e um espaco de
separacao entre as suas respectivas divisoes.

Deve ser usada fonte “Times New Roman” tamanho 12 (doze) no corpo da IS. O conteudo do
cabecalho e do rodapé devera ser em tamanho 10 (dez).

A primeira pagina da IS devera ser identificada no seu inicio pelo(s):

a)  Logotipo da ANAC;

b)  Dizeres:
I- “INSTRUCAO SUPLEMENTAR” em tamanho 24 (vinte e quatro);
- “IS N° xx-yyy”; e

I11- “Revisdo X” em tamanho 16 (dezesseis), onde a letra de revisdo devera ser a aplicavel
ao0 caso;

c)  Numero e data da Resolucdo de aprovacdo da IS em tamanho 12 (doze); e
d)  Assunto que trata a IS e respectivo 6rgdo de origem em tamanho 12 (doze).

Divisoes da IS

A IS é composta por secdes, subsecdes, paragrafos e subparagrafos os quais sdo indicados por
nameros arabicos (exemplo: 1.,1.1,1.1.1,1.1.1.1).

Secdes, subsecdes, paragrafos e subparagrafos, quando necessario, poderdo ser subdivididos em
alineas e subalineas. As alineas serdo identificadas por meio de letras minlsculas seguidas de
fechar parénteses. As subalineas serdo identificadas por nimeros romanos seguido de hifen, tal
como, I-, 1l- (ver paragrafo 5.3.5 desta 1S).

A secdo da IS deve sempre ser iniciada com um titulo em negrito e com letras maidsculas. Para
as demais divisbes ndo € obrigatério um titulo, porem se 0 mesmo existir devera ser em letra
minuscula, negrito e sublinhado.

As secles 1, 2, 3, 4, 5, 6 e 7 terdo sempre os titulos em conformidade ao estabelecido no art. 22,
inciso 1X da IN mencionada na subsec¢éo 3.2 desta IS, mesmo que ndo tenha assunto. Neste caso
devera ser colocado “N/A” (Nao aplicavel) apos o titulo.

Na secdo 5 devera ser desenvolvido o assunto da IS com as divisdes em funcdo da respectiva
complexidade do assunto da IS e a critério do elaborador da mesma para melhor apresentar o
respectivo assunto.

ISs extensas com elevado nimero de péginas e subsecfes podem ter no inicio da se¢do 5 uma
subsecdo contendo um sumario do conteudo da IS.

Secao “Definicoes”
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A secdo de defini¢Bes visa esclarecer conceitos, devera ser composta por termos (ordenados
alfabeticamente) com a respectiva definicdo aplicavel ao assunto da IS. O termo devera estar em
negrito.

Quando definigdes aplicaveis para a IS estiverem conflitantes com outro documento normativo
da ANAC, devera ser explicitada esta situacdo com um texto como o a seguir:

“NOTA - A definicdo acima é valida para os propositos desta IS porém o termo é definido
diferentemente no documento xyz”,

onde “xyz” ¢ a identificagdo do documento onde o termo ¢ definido de modo diverso.
As definigcOes da IS ndo podem ser conflitantes com o existente em RBAC.

As definigcdes, se existirem, em IS extensas que possuem sumario, em conformidade ao
estabelecido no paragrafo 5.4.6 desta IS, podem ser apresentadas em apéndice especifico para tal
e neste caso deve ser indicado, apos o titulo da se¢do “Definigdes”, a indicagdo: “Ver Apéndice
X”, onde “X” ¢ a letra do apéndice.

Apéndices

A 1S podera ter apéndices, quando necessario, identificados, por letras mailsculas e um titulo,
sublinhado e em negrito. Exemplo: “APENDICE A - <ASSUNTO>". O titulo devera ser
centralizado e disposto logo abaixo do cabecalho da IS.

A divisdo do apéndice segue o mesmo critério da IS (secOes, subsecdes, paragrafos,
subparagrafos, alineas e subalineas) sendo acrescida da letra em maitsculo do apéndice antes da
identificacdo da secdo. O apéndice terd tantas divisdes quanto necessarias para elaborar o seu
conteddo.

A revisdo do apéndice é a mesma da IS, isto €, caso seja necessario revisar o apéndice toda a IS
tera sua indicacdo de revisao alterada. Portanto, o apéndice ndo é um documento autdbnomo e sim
parte integrante da IS.

Na secdo 6 (seis) deverdo ser listados os apéndices existentes de forma a ndo haver davidas
guanto ao texto completo da IS.

Reducdes — siglas e abreviaturas

Reducdes (siglas e abreviaturas) poderdo ser usadas na IS, respeitando o principio de que na
primeira referéncia seja por extenso seguida de um traco e a sigla.

Redugbes convencionadas internacionalmente (também ditas simbolos) ndo precisam ter
explicacdo quanto ao seu significado.

Quando o 6rgdo que elaborar a IS considerar que o nimero de redugdes é significativa, uma lista
das reducbes, em ordem alfabética, poderd ser apresentada no primeiro apéndice da IS,
respeitado o estabelecido nesta subsecéo.

Elaboracdo, aprovacdo, publicacdo, vigéncia e aplicacao
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Minuta da IS devera ser elaborada pelo 6rgdo da ANAC responsavel e competente pelo assunto
da IS.

Sempre que a matéria de que trata a IS envolver atribuicdes de mais de um Diretor, sera criado
um grupo de trabalho para analisar e propor solug¢des para o assunto de que trata a IS.

Caso ndo haja entendimento convergente na hipotese tratada no caput deste artigo, o tema sera
deliberado pela Diretoria.

Na atividade de elaboracéo da IS poderdo participar, a critério da ANAC, total ou parcialmente,
regulados que tenham envolvimento ou fardo uso do assunto de que trata a IS.

Todas as minutas de ISs deverdo ter, em forma de marca d"&gua, a seguinte inscrigdo transversal:
“RASCUNHO — NAO USAR PARA ATOS OFICIAIS DA ANAC”.

A IS devera ser elaborada seguindo o estabelecido na IN mencionada na se¢do 3.2 desta IS, bem
como, as orientacfes contidas nesta IS, podendo, no que couber, utilizar como referéncia a Lei
Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998, o Decreto n® 4.176, de 28 de marco de 2002 e 0
Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica.

Durante o processo de elaboracdo de IS devera ser indicado no cabecalho, por meio de nimeros
arébicos, a revisdo da minuta, de forma a diferenciar esta identificagdo da identificacdo que a IS
recebera quando aprovada.

Quando necessario, a IS podera ser elaborada em lingua portuguesa e em lingua inglesa, sendo o
texto em portugués o texto oficial.

Sempre devera constar na se¢do 7 (sete) “Disposi¢cdes Finais” os seguintes textos:
a)  “Os casos omissos serdo dirimidos pela ANAC.”; ¢

b) “Esta IS entra em vigor na data de sua publicagdo.”.

A—S—deve—seraprovada—por—meio—reselugdo- (Revogado dada pela Resolugdo n° 162, de
20.07.2010).

A IS aprovada sera colocada a disposicdo do publico na rede mundial de computadores
(www.anac.gov.br).

Cabe ao o6rgdo da ANAC responsavel pelo assunto de que trata a IS, tomar todas as providéncias
necessarias para que a sua aplicacéo seja efetivada.

APENDICE

Apéndice A — Lista de redugdes.

DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo dirimidos pela ANAC.

Esta IS entra em vigor na data de sua publicacao.



APENDICE A — LISTA DE REDUCOES

Al. SIGLAS
a) ANAC — Agéncia Nacional da Aviacéo Civil
b) IS — Instrucdo Suplementar
c) RBAC — Regulamento Brasileiro da Aviacéo Civil
d) RCE — Representante Credenciado em Engenharia
e) RCF — Representante Credenciado em Fabricacdo
A2. ABREVIATURAS - N/A
Observacéo: Este Apéndice foi elaborado com o objetivo de servir como exemplo na elaboracéo de

Apéndices de IS, portanto ndo se enquadra no critério mencionado no paragrafo 5.7.3 desta IS em
face do numero de redugdes ndo ser significativo.



